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CONSIDERACIONES PREVIAS
FUNCIONAMIENTO GENERAL
CONFIGURACION

SELECCION FACTURAS A ENVIAR
PROCESO DE ENVIO (MODULO DE ENVIO)
RESPUESTA

El funcionamiento del Diario (Introduccion libre y Plantillas) va a cambiar al estar activado el Sl (Auxiliares \ Configuraciones \ Por empresa \ Impuestos \ Modelos de IVA). En estos c:
al grabar un asiento con cédigo de concepto 1, 2, 3, 4 6 asimilados y con tipo de IVA, se mostrara una pantalla para indicar los valores relativos al SlI.
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La AEAT considera como documento tnico, diferenciando si se trata de una factura expedida o recibida.

Facturas expedidas | Fecha de expedicion + Nimero de documento + CIF/NIF del emisor de la factura |
Facturas recibidas | Fecha de expedicién + Numero de identificacion factura + CIF/NIF del emisor de la factura (proveedor) |
CODIGO CUENTA DETALLE

Las cuentas personales, con las que se trabaje, deben disponer de su CIF/NIF correcto, ademas los que dispongan de Tipo de documento = Documento pais comunitario, pasaporte,
numero identificacion extranjero u otro, se debe indicar el pais en el domicilio asignado a declaraciones.

FECHAS

Tanto para las facturas expedidas como para las recibidas siempre se envia su fecha de expedicién, no obstante, a la hora del célculo de los plazos de envio se tiene en cuenta:

« Para las facturas expedidas la fecha de expedicion (F. Expedicion).

« Para las facturas recibidas la fecha contable (Fecha).

DOCUMENTO

El nimero de documento a utilizar dependera del tipo de factura:

« Para las facturas expedidas es obligatorio el nimero de documento (Documento).

« Para las facturas recibidas es obligatorio el nimero de identificacion factura (N? identificacién factura). Se trata del nimero de la Factura del Emisor. Dado que identifica de forma
unica la factura, hay que ser muy estricto a la hora de registrar las facturas recibidas, ya que seran usados por la agencia tributaria para cruzar datos.

No va a ser posible grabar un asiento sin contenido en estos campos, para cada tipo de factura respectivamente.

DESCRIPCION DE LA OPERACION

Para el SlI es obligatorio indicar una descripcion de cada una de las operaciones. Esta descripcién hay que introducirla en el campo 'Texto asiento' de Introduccion libre y Plantillas. |
va a ser posible grabar un asiento sin contenido en este campo.

Para facilitar esta tarea, sobre todo en el caso de las facturas expedidas, en la tabla cédigos de concepto se le puede asignar un texto a cada uno de ellos, de forma que al introducir t

asiento con dicho cédigo de concepto, de forma automatica se cargara el texto existente en la tabla en el campo 'Texto asiento', pudiendo el mismo ser modificado. Esta posibilidad st
se da en las introducciones, en las modificaciones no se hace, ya que respeta los valores existentes en el asiento.

PANTALLA sl

Si se esta introduciendo un asiento, al pulsar 'Grabar asiento' se mostrara la pantalla con la informacion relativa al Sll. Si en vez de introducir, se estd modificando un asiento, aparece
]

Datos Sl

el botén para poder acceder a la misma.

La informacion que se proporcione en esta pantalla sera tunica por documento. Si por ejemplo, se han introducido los siguientes asientos de compras, con el mismo nimero de
identificacion de la factura + CIF/NIF + Fecha de expedicion, la informacion de la pantalla del SlI sera la misma.
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Esta pantalla solo se mostrara cuando los asientos cumplan las condiciones para ser enviados al SlI:

« Deben tener un codigo de concepto 1, 2, 3, 4 6 asimilados.
« Deben tener un tipo de IVA. (Al Sll no van los registros sin IVA o con el 'VAC').

La pantalla del Sl proporciona unos valores por defecto, si los mismos no se adecuan al tipo de asiento, deberan ser modificados por el usuario. (Consultar tipos de asientos).

Campos
CIF/NIF Hace referencia al CIF/NIF que tenga el codigo de cuenta en la ficha del plan de detalle.
[Este campo no se puede modificar.
En los documentos con cédigo de concepto 1, 2 6 asimilados, el CIF/NIF no es obligatorio (si se trata de facturas simplificadas no es necesario
[disponer del CIF/NIF).
En los documentos con codigo de concepto 3, 4 6 asimilados, el CIF/NIF es obligatorio. El programa lo controlard, mostrando un aviso.
Fecha exp. Fecha de expedicion del documento.
Documento Hace referencia al nimero de documento que tenga el asiento.
[Este campo no se puede modificar.
[En los documentos con cédigo de concepto 1, 2 6 asimilados, se trata del campo 'Documento’ existente en el asiento.
En los documentos con cédigo de concepto 3, 4 6 asimilados, se trata del campo 'NUmero de identificacion factura'.
Importe total Indica el importe total del documento.

[Este campo no se puede modificar.

Estado documento

Se indica el estado del documento en relacién al Sll. El programa lo cambia automaticamente, no obstante, se puede cambiar manualmente, por si
se desea realizar alguna modificacién o anulacién de un documento ya enlazado.

Contiene las siguientes opciones:

Pendiente de alta: Documento pendiente de enlazar con el Sll. Este sera el estado que se proporcione al dar de alta un asiento.

Pendiente de modificar: Cuando la respuesta a un documento, por parte del Sll, sea 'Aceptada con errores', el estado del documento sera
'Pendiente de modificar', puesto que el usuario debe revisarlo, modificarlo y volver a enviarlo. También hay que seleccionar este estado, de forma
manual, cuando aunque el envio de una factura haya sido 'Envio finalizado' por parte del SlI, dicha factura no es correcta, el usuario debe realizar
alguna modificacion y volver a enviarla, por ej. cuando el importe de la factura no haya sido el correcto.

Pendiente de anular: Este estado solo se seleccionara de forma manual, cuando se desee anular un documento existente en el Sll.

Envio finalizado: Esta opcién no puede ser seleccionada por el usuario. Este estado lo pondra el programa cuando se haya producido el envio y la
respuesta, por parte del SlI, haya sido satisfactoria.

Envio anulado: Esta opcién no puede ser seleccionada por el usuario. Este estado lo pondra el programa cuando se haya producido el envio de
una anulacion y la respuesta, por parte del Sll, haya sido satisfactoria.

Estado respuesta

Una vez que la factura ha sido enviada al Sll, en este campo se reflejara la respuesta de la misma.
[Este campo no es editable.
Contiene las siguientes opciones:

e Correcto.- La factura ha sido enviada y la AEAT ha contestado que la misma esta correcta.

« Aceptado con errores.- La factura ha sido enviada y la AEAT ha contestado que la misma ha sido aceptada, pero que contiene errores, que hay
que subsanar y volver a enviar. (El estado del documento sera 'Pendiente de modificar', puesto que la factura ya esta en la AEAT).

« Incorrecto.- La factura ha sido enviada y la AEAT ha contestado que la misma no es correcta. La factura no se ha recibido en la AEAT, hay que
subsanar y volver a enviar. (El estado del documento sera 'Pendiente de alta, puesto que la factura no esta en la AEAT).

Informacién adicional
respuesta

Una vez que la factura ha sido enviada al SllI, en este campo se reflejara la informacién adicional que proporcione la AEAT en su respuesta. Suele
indicar el motivo del error, en caso de que la factura sea incorrecta o aceptada con errores.

Tipo de factura

Se indica el tipo de factura de que se trate. Las opciones son diferentes en funcion de que se trate de una factura expedida o recibida:
Facturas expedidas:

F1.- Factura. (Este es el valor que muestra por defecto).

F2.- Factura simplificada (tickets).

F3.- Factura emitida en sustitucion de facturas simplificadas facturadas y declaradas.
F4.- Asiento resumen de facturas.

R1.- Factura rectificativa (Error fundado en derecho y Articulo 80. Uno y Dos LIVA).
R2 .- Factura rectificativa (Articulo 80. Tres LIVA).

R3.- Factura rectificativa (Articulo 80. Cuatro LIVA).

R4 - Factura rectificativa (Articulo 80. Resto).

R5.- Factura rectificativa en facturas simplificadas.

Facturas recibidas:

F1.- Factura. (Este es el valor que muestra por defecto).

F2.- Factura simplificada (tickets).

F3.- Factura emitida en sustitucion de facturas simplificadas facturadas y declaradas.
F4.- Asiento resumen de facturas.

F5.- Importaciones (DUA).

F6.- Justificantes contables.

R1.- Factura rectificativa (Error fundado en derecho y Articulo 80. Uno y Dos LIVA).
R2 - Factura rectificativa (Articulo 80. Tres LIVA).

R3.- Factura rectificativa (Articulo 80. Cuatro LIVA).

R4 - Factura rectificativa (Articulo 80. Resto).

R5.- Factura rectificativa en facturas simplificadas.

Clave régimen especial

Se indentifica el tipo de operacién de que se trate. Las opciones son diferentes en funcién de que se trate de una factura expedida o recibida:

Facturas expedidas:
.
01.- Operacion de régimen comun. (Este es el valor que muestra por defecto).
02.- Exportacion
04.- Régimen especial oro de inversion.
05.- Régimen especial agencias de viajes.
07.- Régimen especial criterio de caja.
08.- Operaciones sujetas al IPSI / IGIC (Impuesto sobre la Produccion, los Servicios y la Importacion / Impuesto General Indirecto Canario).

09.- Facturacion de las prestaciones de servicios de agencias de viaje que actiian como mediadoras en nombre y por cuenta ajena (D.A.4?
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RD1619/2012)

11.- Operaciones de arrendamiento de local de negocio sujetas a retencion

12.- Operaciones de arrendamiento de local de negocio no sujetas a retencion.

13.- Operaciones de arrendamiento de local de negocio sujetas y no sujetas a retencion

14 .- Factura con IVA pendiente de devengo (certificaciones de obra cuyo destinatario sea una Administracion Publica).
15.- Factura con IVA pendiente de devengo - operaciones de tracto sucesivo

16.- Primer semestre 2017

Facturas recibidas:

e 01.- Operacion de régimen general. (Este es el valor que muestra por defecto).

« 02.- Operaciones por las que los empresarios satisfacen compensaciones en las adquisiciones a personas acogidas al Régimen especial de la
agricultura, ganaderia y pesca.

04.- Régimen especial oro de inversion.

05.- Régimen especial agencias de viajes.

07.- Régimen especial criterio de caja.

08.- Operaciones sujetas al IPSI / IGIC (Impuesto sobre la Produccién, los Servicios y la Importaciéon / Impuesto General Indirecto Canario).
09.- Adquisiciones intracomunitarias de bienes y prestaciones de servicios.

12.- Operaciones de arrendamiento de local de negocio.

13.- Factura correspondiente a una importacion (informada sin asociar a un DUA).

14.- Primer semestre 2017.

Clave régimen especial Las opciones son las mismas que para el campo 'Clave régimen especial', el Sll admite facturas con varias claves.
adicional 1
Clave régimen especial Las opciones son las mismas que para el campo 'Clave régimen especial', el SIl admite facturas con varias claves.
adicional 2
Importe no sujeto por los  |Este campo es solo para facturas expedidas no sujetas y/o Inversién de sujeto pasivo.
articulos 7, 14 y otros

Se utiliza para indicar el importe de la factura no sujeto por los articulos 7, 14 y otros.
Importe no sujeto por Este campo es solo para facturas expedidas no sujetas y/o Inversion de sujeto pasivo.
reglas de localizacion

Se utiliza para indicar el importe de la factura no sujeto por reglas de localizacion.

Factura emitida por Para indicar si la factura esta emitida por terceros. Por defecto estara marcado 'No'.
terceros
arios destinatarios Para indicar si la factura dispone de varios destinatarios. Por defecto estara marcado 'No'.
[Causa Exencion En las facturas exentas hay que indicar el motivo de la misma:
e E1.- Art. 20
o E2.- Art. 21
o E3.- Art. 22
o E4.- Art. 23y 24
e E5.- Art. 25
e EG.- Otros.
Factura rectificativa Se indica el tipo de rectificacion:

e |.- Diferencia.
e S.- Sustitucion.

INUmero registro acuerdo  |[NUmero de autorizacién de simplificacion en materia de facturacion o de sistemas de registro.

[facturacion
Tipo de operacion [Este campo es solo para facturas expedidas, y solo hay completarlo en el caso de que el cliente no sea residente.
o Entrega de bienes.
¢ Prestacion de servicios.
Ultimo numero de Se indica el Ultimo nimero identificador de la factura, en caso de tratarse de tipo de facturas F4, asiento resumen de facturas

identificacion de la factura
Parte inferior de la pantalla JAl estar introduciendo, se muestran los registros que ya existan de el mismo documento Unico.

Al estar modificando, se muestran la totalidad de los registros que ya existan de el mismo documento Unico, incluidos los de ese asiento.

ASIENTOS SIN LA INFORMACION DEL Sl A PARTIR DEL 01/07/2017
Si se dispone de asientos sin informacién en la pantalla del SlI, hay que crearla:

« En caso de asientos ya existentes, antes de activar el Sll, hay que acceder al mismo a través de modificaciones:
« Introducir, en el asiento, los campos necesarios en funcion del tipo de factura de que se trate (texto asiento, nimero de documento o nimero identificacion factura).

51

Datos Sl

e Pulsar en el boton para acceder a la pantalla del Sll, realizar los cambios oportunos (Ver 'Tipos de asientos'), grabar la pantalla del Sll y grabar el asiento.

« Los asientos procedentes de comunicaciones, de traspasos desde NCS Contabilidad o de recibir DATOSEXT, no contienen la informacion relativa al Sll, por lo que es
obligatorio, acceder a los mismos a través de modificaciones:
« Introducir, en el asiento, los campos necesarios en funcion del tipo de factura de que se trate (texto asiento, nimero de documento o nimero identificacion factura).

Sl

Datos Sl

e Pulsar en el botdn para acceder a la pantalla del SlI, realizar los cambios oportunos (Ver 'Tipos de asientos'), grabar, grabar la pantalla del Sll y grabar el asiento.

Si en la tabla cédigos de concepto se dispone de una descripcion de cada uno de ellos, al modificar un asiento que no contenga informacién del Sll, y pasar por el campo 'Céd. conce
se cargara el texto existente en la tabla en el campo 'Texto asiento', pudiendo el mismo ser modificado.

ASIENTOS SIN LA INFORMACION DEL Sl EN EL PRIMER SEMESTRE DE 2017

Los sujetos pasivos inscritos en REDEME durante el periodo comprendido entre el 1 de enero y 30 de junio de 2017 no tendran que remitir la informacioén del primer semestre de 2017
resto de sujetos pasivos incluidos en el Sll deberan informar del contenido de los libros registro del IVA a través del SlI. En este caso hay que acceder a los asientos del primer semes
a través de modificaciones:

« Introducir, en el asiento, los campos necesarios en funcion del tipo de factura de que se trate (texto asiento, nimero de documento o nimero identificacion factura). Hal
que incluir el texto asiento = Registro del Primer semestre, aunque no es necesario, puesto que en la opcién de envio, se le asigna este texto de forma automatica.

51

Datos Sl

e Pulsar en el botdn para acceder a la pantalla del SlI, realizar los cambios oportunos (Ver 'Tipos de asientos'), grabar, grabar la pantalla del Sl y grabar el asiento.
« Clave de régimen especial = Primer semestre 2017 (clave 16 para facturas expedidas y clave 14 para facturas recibidas), salvo que se trate de un arrendamiento de loc
de negocio en cuyo caso deberan utilizarse estas claves de régimen especial puesto que esta informacién es exigible en el modelo 347. No es necesario, indicar las cla

16 6 14, puesto que en la opcién de envio, se le asignan de forma automatica.

TIPOS DE ASIENTOS
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En funcion del tipo de asiento de que se trate hay que indicar unos valores u otros en la pantalla del Sl!:
Ventas / Compras (IV01): (Ver ejemplo)
Asiento de ventas o de compras con porcentaje de IVA diferente a NS o EX y la contraparte (cliente/proveedor), sea residente con CIF/NIF y no empiece por N.

e Tipo Factura = F1 Factura.
o Clv Régimen Especial = 01 Operacion Régimen comun.

Estos son los valores que se dan por defecto al mostrar la pantalla del Sil.
Ventas exentas (IV01):
Asiento de Ventas con tipo de IVA EX y la contraparte (cliente/proveedor), sea residente con CIF/NIF que no comience por N.

e Tipo Factura = F1 Factura.
e Clv Régimen Especial = 01 Operacion Régimen comun.
e Causas Exenciéon = Causa de la Exencién segun el articulo por el que esté exento.
e E1.-Art. 20
e E2.- Art. 21
e E3.- Art. 22
o E4.-Art. 23y 24
e E5.- Art. 25
e E6.- Otros.

Ventas No sujetas y/o Inversion del sujeto pasivo (IV08, IV19):
Asiento de ventas NS y la contraparte (cliente/proveedor), sea residente con CIF/NIF o que no comience por N.

e Tipo Factura = F1 Factura.

o Clv Régimen Especial = 01 Operacion Régimen comun.

e Imp. NS art 7,14 y otros = Indicar importe no sujeto por dichos articulos. Si no se especifica nada, todo el importe de la factura lo incluye en este punto al hacer el envio al SlI.
* Imp. NS (reglas de localizacion) = Indicar el importe no sujeto por reglas de localizacion.

Ventas No sujetas y/o Inversion del sujeto pasivo (1V08, IV19): (Ver ejemplo)
Asiento de Ventas NS y la contraparte (cliente/proveedor), que sea no residente o con CIF/NIF que comience por N.

e Tipo Factura = F1 Factura.

o Clv Régimen Especial = 01 Operacion Régimen comun.

e Imp. NS art 7,14 y otros= Indicar importe no sujeto por dichos articulos. Si no se especifica nada, todo el importe de la factura lo incluye en este punto al hacer el envio al SlI.
* Imp. NS (reglas de localizacion) = Indicar el importe no sujeto por reglas de localizacion.

« Tipo de operacién = Se debe identificar si es una ‘Entrega de bienes’ o ‘Prestacion de servicios’ (por Inversion sujeto pasivo).

Entregas Intracomunitarias (IV04): (Ver ejemplo)

Asiento de ventas intracomunitarias exentas.

Tipo Factura = F1 Factura.

Clv Régimen Especial = 01 Operaciéon Régimen comun.

Tipo de operacién = Se debe identificar si es una ‘Entrega de bienes’ o ‘Prestacion de servicios’.
Causas Exencion = E5.- Exencion art. 25.

.
.
.
.

Exportaciones y operaciones asimiladas (IV05):

Asiento de ventas a paises no comunitarios exentas.

Tipo Factura = F1 Factura.

Clv Régimen Especial = 02 Exportaciones.

Tipo de operacion = Se debe identificar si es una ‘Entrega de bienes’ o ‘Prestacion de servicios’.
Causas Exencion = E2.- Exencion art. 21.

.
.
.
.
Asientos de ingresos por Arrendamientos de Locales de negocios (IV13):
Se trata de apuntes de ingresos con tipo de operacion IV13 donde es necesario identificar los inmuebles.
* Tipo Factura = F1 Factura.
« Clv Régimen Especial = depende de si tiene o no retencion:
e 11.- Arrendamiento local negocios sin retencion.

e 12.- Arrendamiento local negocios con retencion.
« 13.- Arrendamiento local negocios con y sin retencion.

Asiento Resumen Facturas (IV01):

Se trata de un asiento resumen de facturas con las siguientes condiciones:
CL =RF. (Resumen de Facturas).

Observaciones = X000001-X000009 (intervalo de facturas).

e Tipo Factura = F4 As. Resumen facturas.
« Clv Régimen Especial = 01 Operacién Régimen comun.

Asiento Facturas Simplificadas (IV01): (Ver ejemplo)
Se trata de asiento que reflejan facturas simplificadas o Tickets.
* Tipo Factura = F2 facturas simplificadas.
e Clv Régimen Especial = 01 Operacion Régimen comun.
e En este caso no es necesario disponer de CIF/NIF en la cuenta de detalle, o se puede utilizar el CIF: CONTADO.
Asientos de compras agricolas (REAGPY) (IV01) (Ver ejemplo)
Se trata de compras con recargo agricola.
» Tipo Factura = F6 ‘Justificante contable’.
« Clv Régimen Especial = 02.- ‘Operaciones por las que los empresarios satisfacen compensaciones en las adquisiciones a personas acogidas al Régimen especial de la agricult
ganaderia y pesca’.
Adquisiciones intracomunitarias / Adquisiciones intracomunitarias bienes de inversion. (1V02, IV12, IV20): (Ver ejemplo)
Se trata de apuntes con las siguientes caracteristicas:
Se anotara la factura recibida del proveedor comunitario en el Libro registro de Facturas Recibidas.

No se registrara dato alguno en el Libro Registro de Facturas Expedidas.

* Tipo Factura = F1 Factura.
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« Clv Régimen Especial = 09. Adquisiciones intracomunitarias de bienes y prestaciones de servicios.
Importaciones / Importaciones bienes de inversién (IV03, IV11): (Ver ejemplo)
En NCS Contabilidad se trata del asiento que refleja el DUA.

e Tipo Factura = F5 Importacion DUA.
« Clv Régimen Especial = 01 Operacion Régimen comun.

Segun se indica en las preguntas mas frecuentes del Sl

Deberan consignarse, como numero de factura y fecha de expedicion, el nimero de referencia que figura en el propio DUA vy la fecha de su admisién por la Administracién Aduanera
respectivamente. En los datos identificativos correspondientes al proveedor se consignaran los del importador.

Habiendo registrado un DUA no es necesario registrar la factura del proveedor extranjero salvo que se hubiera recibido con antelacion.

Arrendamientos locales de negocios (Gastos) (IV13): (Ver ejemplo)

e Tipo Factura = F1 Factura.
« Clv Régimen Especial = 12.- Arrendamiento local negocios con retencion.

Devoluciones de Ventas / Compras (IV01): (Ver ejemplo)
Asiento de devolucion de Ventas o de compras con porcentaje de IVA diferente de NS o EX y la contraparte (cliente/proveedor), sea residente con CIF/NIF que no comience por N.

» Tipo Factura = Se podra seleccionar entre varias posibles:
e R1.- Factura rectificativa (Art. 80.1 y 80.2 y error fundado en derecho). Es la que se proporciona por defecto.
e R2.- Factura rectificativa (Art. 80.3)
e R3.- Factura rectificativa (Art. 80.4)
e R4 .- Factura rectificativa (Resto)
« R5.- Factura rectificativa en facturas simplificadas
o Clv Régimen Especial = 01 Operacion Régimen comun.
« Tipo Rectificativa: Por defecto en NCS Contabilidad los asientos con cédigos de concepto 2, 4 6 asimilados se consideran de tipo ‘I. diferencia’, pero también se puede realizar |
Sustitucion.

Asientos Ventas / Compras con RECC:
Cualquier venta o compra con Criterio de caja debe grabar los siguientes valores:

* Tipo Factura = F1 Factura.
« Clv Régimen Especial = 07 Régimen especial Criterio de caja.
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